Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

A TOP-5.1.1-15-NG1-2016-00001 kddszamu, a Négrad megyei foglalkoztatasi paktum cimdi
palyazat adatainak jogszabdlyszerii kezelése érdekében a Négrdd Megyei Onkormdnyzat
Kézgyiilésének elnéke és a Nogrdd Megye Onkormdnyzati Hivatal jegyzéje az aldbbi
szabdlyzatot alkotja.

1. Az adatkezel6 személye

Az érintettek személyes adatait a TOP-5.1.1-15-NG1-2016-00001 kddszdmua palyazat
keretében a Nograd megyei foglalkoztatasi paktum cimii pdlyazat keretében miikodé
N6grad Megyei Onkormanyzat Paktumirodajanak vezetdje (tovabbiakban: Paktumiroda
vezetd) mint adatkezel6 kezeli.

A Paktumiroda vezetd kezeli az érintettek altal a www.nogradpaktum.hu honlapon megadott
személyes adatokat, valamint az érintettek daltal mds moddon az Iroda részére atadott
személyes adatokat.

2. Erintett, Személyes adat

Erintett minden olyan személy, aki a www.nogradpaktum.hu weboldalt meglatogatja, annak
szolgdltatasait (munkaaddi-munkavallaléi tandcsadas, hirlevél, féorum, stb.) igénybe veszi.
Erintett tovabbd minden olyan személy, aki a Paktumiroda szolgéltatasait igénybe veszi és
ennek soran az Iroda részére az adatait megkildi, vagy egyéb mddon atadja és/vagy a
honalapon regisztral (amennyiben ez lehetséges).

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondésen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocidlis azonossagara jellemz6 ismeret — valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre
vonatkozd kovetkeztetés;

3. A szabdlyzat hatdlya és médositdsa

Jelen Adatkezelési szabalyzat (tovabbiakban: ,Szabalyzat”) hatdlya a Paktumiroda
adatkezelésére terjed ki.

Ellenkezd kikotés hidnydban a Szabalyzat hatdlya nem terjed ki a konzorciumi partnerek,
paktum egylttm(ikodé szervezetek adatkezeléseire.

A Szabalyzat médositasanak jogat Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgy(ilésének elndke és a
Négrad Megyei Onkorményzati Hivatal jegyz6je egyiittesen tartja fenn. A Paktumiroda kérésre
tdjékoztatja az érintetteket a kordbbi mddositdsokrdl. Az Iroda a mddositott szabalyzatot
kozzéteszi, a mddositasok csak a kozzétételt kovet6en hatalyosak.

4. A paktumiroda tevékenysége

A Nogradi Fejlesztési Ugynokség Nonprofit Kft. a palyazat keretein belil véllalta, hogy
m(ikodteti a Paktumirodat. Az Iroda tanacsadd, kapcsolattartd és informaciés pont mind
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munkaltaték, mind munkavallalék részére, szakmai tamogatast nyujt a helyi paktumok
szamara. Az Iroda a részére bdarmilyen formaban eljuttatott személyes adatokat ezen
tevékenységeivel 6sszefliggésben kezel.

5. Irdnyadé jog

Az adatok kezelésére az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagroél sz616
2011. évi CXII. torvény az irdnyado.

6. Az adatkezelés fobb jellemzéi, jogalapja és elvei
A személyes adatok kezel6je az Paktumiroda.
Az adatkezelés jogalapja az érintettek dnkéntesen megadott hozzajarulasa.

Az Iroda az adatfelvételkor az érintettet tajékoztatja arrél, hogy adatai kezelésére jelen
Szabdlyzat az irdnyadd; ezen tulmendGen az Iroda jelen Szabalyzatot az érintettek szamara
folyamatosan hozzaférhetévé teszi. Az érintettek adataik megaddsakor — fliggetlenil az
adatfelvétel maddjatél — elfogadjak a jelen Szabdlyzatot. Jelen Szabalyzat elfogaddsa az
adatkezeléshez valé hozzajaruld nyilatkozatnak mindsiil.

Jelen Szabdlyzat az érintett tajékoztatasanak mindsiil.

Amennyiben az érintett az Iroddval jogviszonyba lép, az adatkezelésre az irdnyadd
jogszabadlyok is irdnyadok.

Az Iroda az adatokat a TOP-5.1.1-15-NG1-2016-00001 kédszdmu pdlyazat keretében a Négrad
megyei foglalkoztatasi paktum cim(i palyazat kapcsolodd tevékenységek céljai
megvaldsitasara felhasznalhatja. A Paktumiroda torekszik arra, hogy a személyes adatok
kezelésének aldbbi elvei maradéktalanul érvényesiiljenek:

- személyes adat kezelésére csak meghatdrozott célbdl kerl sor;

- az adatkezelés minden szakaszdaban megfelel ezen célnak, ide értve a kezelt adatkort
is;

- aszemélyes adatok felvétele és kezelése tisztességes és torvényes;

- az adatok pontosak, teljesek és id6szer(iek;

- azérintettek jogai megfelel6en érvényesiilnek.

7. Az adatkezelés helye
A személyes adatok kezelése a Paktumiroda székhelyén torténik.
8. Az adatkezelés célja

A személyes adatok kezelésének célja a TOP-5.1.1-15-NG1-2016-00001 kédszamu palyazat
keretébena Nograd megyei foglalkoztatasi paktum cimii palyazathoz kapcsolodo
tevékenységek céljainak megvaldsitdsa. Az Iroda az érintettek adatait elsGsorban az aldbbi
célok érdekében kezeli:

- Az érintett azonositdsa, az érintettel valo kapcsolattartas;
- Az érintett adottsagainak és igényeinek a feltarasa;



- Az érintett és a potencidlis munkaltatd kozotti kapcsolat l1étrehozasa;

- Munkaviszony létrehozasanak és fenntartasanak elésegitése;

- Az érintett adatait az Iroda tovabbitja a Nograd Megyei Kormanyhivatal Foglalkoztatasi
FGosztalya illetékes szervezeti egységéhez, ahol megfelel§ tdjékoztatdst kap az
esetleges tovabbi [épésekrdl.

- Az érintettek tdjékoztatasa.

Amennyiben az érintett feliratkozik a hirlevélre, az adatkezelés célja a hirlevél kildése
(amennyiben ilyenre van lehet6ség). Az érintett a feliratkozdssal kifejezetten hozzajarul a
hirlevelek kiildéséhez, azzal, hogy a hirlevelek a pdlyazati célhoz kapcsolédd tevékenységeket
mutatjak be.

9. A kezelt adatok kére
A Paktumiroda az érintett alabbi személyes adatait kezeli:

- néy,
- e-mail cim,
- telefonszam.

Amennyiben az érintett ezen felll barmilyen mas személyes adatat (pl. szakmai 6néletrajzban,
vagy mas médon megadott egyéb adatok) az Iroda rendelkezésére bocsatja, egyben hozzajarul
ahhoz, hogy azokat az Iroda a szabalyzat 8. pontjdban meghatdrozott célokhoz
felhasznalhassa.

A www.nogradpaktum.hu weboldal |dtogatdsa esetén az Iroda rendszere automatikusan
rogzitheti az érintett szamitégépének IP-cimét, a latogatas kezdd id6pontjat, illetve egyes
esetekben —a szamitégép beallitasatol fliggben —a bongészb és az operdcios rendszer tipusat,
tovabba az IP-cim alapjan meghatarozhatd foldrajzi helyet. Az igy rogzitett adatok egyéb
személyes adatokkal nem kapcsolhatdk 6ssze. Az adatok kezelése kizardlag statisztikai célokat
szolgal.

10. Az adatok felvétele
A paktumiroda az aldbbi forrasbdl szarmazé adatokat kezeli:

- Az érintett altal megadott személyes adatok;

- Az érintett altal nyilvdnossagra hozott adatok;

- Az érintett altal harmadik személynek megadott adatok, amennyiben az adatok
atadasahoz az érintett hozzajarult.

- Afentiek alapjan az adatok felvétele az alabbi médokon térténhet:

- Kozvetlen regisztracid: az érintett regisztralhat a www.nogradpaktum.hu weboldalon.

- Személyes adatfelvétel: az érintettnek lehet6sége van a palyazati tevékenységek
(tajékoztatdk stb.) keretében személyesen megadnia adatait.

- Erintett 6nkéntes adatszolgéltatdsa: amennyiben az érintett adatait dnként, felhivas
nélkil adja at az Irodanak.
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A fentieken tulmendGen az Iroda kezeli az érintett altal a kés6bbiekben megadott személyes
adatokat, tovdbba azon adatokat, amelyek az Iroda és az érintett kdzotti kapcsolat soran
keletkeznek.

11. Az adatok taroldsa

Az Iroda az elektronikus mdédon rogzitett adatokat (pl. azonosité adatok, képzettségre
vonatkozo adatok) elektronikusan tarolja. A papiralapon keletkezett adatokat az Paktumiroda
tarolja, a Nograd Megyei Onkormanyzati Hivatal iratkezelésére vonatkozd szabdlyok
figyelembe vételével.

Amennyiben az érintettel a palyazat keretében nem jon létre tdmogatotti jogviszony ebben az
esetben is sor kerll az adatok tdroldsara, annak érdekében, hogy az érintettnek a
kés6bbiekben a tdjékoztatds, és az informaciddramlas lehetséges legyen. Az érintett kérésére
az Iroda az adatokat torli.

12. Hozzdférés a kezelt adatokhoz, adattovadbbitds, az adatok felhaszndldsa

Az adatokhoz az Iroda érdekkorében eljaré azon személyek — igy kilondsen megbizottak,
munkavallaldk — férnek hozza, akiknek ez tevékenységiik ellatdsahoz sziikséges, és akik az
adatok kezelésével kapcsolatos kotelezettségekkel tisztdban vannak.

A kezelt adatokat az Iroda esetlegesen tamogatotti jogviszony létrejotte céljabdl tovabbitja a
Nograd Megyei Kormdanyhivatal Foglalkoztatasi F6osztdlya illetékes szervezeti egységéhez,
ahol az érintett a tdmogatotti jogviszony létrejottével kapcsolatosan a tovabbi [épésekrdl
megfelel6 tajékoztatast kap.

A kezelt adatokat az Iroda csak abban az esetben tovabbitja, vagy teszi hozzaférhetévé a
palyazati tevékenységekhez nem kapcsolédd harmadik személyek szdmara, ha ehhez az
érintett kifejezetten hozzajarult, vagy ezt térvény elrendeli.

A Paktumiroda jogosult arra, hogy az adatokat személyazonositasra alkalmatlan mdédon
statisztikai célra felhasznalja.

13. Adatbiztonsdg

Négrad Megye Onkormdnyzata minden téle elvarhatd sziikséges intézkedést megtesz az
adatok biztonsaga érdekében, gondoskodik azok megfelel6 szintl védelmérdl kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sérilés ellen.

Négrad Megye Onkormanyzata az adatok biztonsigardl megfelel§ technikai és szervezési
intézkedésekkel gondoskodik.

14. Az adatkezelés idétartama, az adatok torlése

Az érintett kérheti személyes adatai torlését. Az érintett erre iranyuld kérése esetén az
adatokat az Iroda 15 munkanapon belil torli. Amennyiben a személyes adat kezelésére az
érintett hozzajarulasa alapjan keril sor, az Iroda az adatokat az érintett hozzajaruldsanak
visszavonasat kovetden is kezelheti, a Paktumirodara vonatkozd jogi kdtelezettség teljesitése



céljabdl, vagy az Iroda, vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl (ha
ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fliz6d6 jog korlatozasaval aranyban
all).

Az Iroda a személyes adatokat a palyazatban el8irt fenntartdsi kotelezettség lejartaig jogosult
kezelni.

A személyes adatok feldolgozasa soran az adatkezel6 és az adatfeldolgozé biztositja:

- jogosulatlan adatbevitel megakadalyozdasat;

- az adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek altali,

- adatatviteli berendezés segitségével torténé hasznalatdnak megakadalyozasat;

- annak ellenérizhet6ségét és megadllapithatosagat, hogy mely személyes adatokat,
- mikor és ki vitte be az adatfeldolgozé rendszerekbe;

Az Iroda torli a személyes adatokat, ha a pdlyazat fenntartasi id6szaka eltelt. Az Iroda bizonyos
esetekben a torlést megel6z6en megkeresi az érintettet, és amennyiben az érintett a
hozzajaruldsat megadja, az Iroda az adatait a kés6bbiekben is kezeli.

Az Iroda — a fentiekben rogzitett adatkezelések kivételével — torli az adatokat, ha az adatok
kezelésének célja megsziint, és ennek jovébeni esélye kizdrhato.

A fentiek alapjan az Iroda a megadott adatokat torli, ha:

- azok kezelése jogellenes, vagy jogszabadly a torlést elrendeli;

- az érintett azt kéri;

- az adat hidnyos vagy téves, és ez a felhaszndlasukat lehetetlenné teszi;
- az adatkezelés célja megszlint;

- azt hatdésag vagy birésag elrendeli.

A személyes adatok torlése sordn az adatok felismerhetetlenné tételére kertl sor, oly médon,
hogy az adat és az érintett kozotti kapcsolat tobbé ne legyen helyreallithaté.

15. Az érintettek jogai

Az érintettnek jogaban all, hogy adatait helyesbitse, a tévesen szerepl§, és dltala nem
helyesbithet6 adatok helyesbitését az Irodatdl kérje. Az érintett joga, hogy adatainak torlését
a 15. pontban meghatarozottak szerint kérje. Az érintett tdjékoztatdst kérhet adatai
kezelésérél, a tajékoztatast az Iroda 30 napon belil, kdzértheté formaban adja meg. Az
érintett kérheti a tajékoztatds irasba foglalasat.

16. Az érintett felel6ssége

Az érintettek csak sajat személyes adataikat adhatjdk meg. Mas személyek adatainak
megaddsa — hozzajarulas hidnydban — jogellenes adatkezelésnek mindsil, amelynek a kiilon
jogszabdlyokban meghatarozott kovetkezményei lehetnek. Mds személyes adataival vald
visszaélés esetén a Paktumiroda az eljaré hatdsagoknak segitséget nyujt a jogsértés feltarasa,
a jogsértést elkdvets azonositasa érdekében.



17. Jogérvényesités

Az érintettek panaszaikkal, kifogdsaikkal fordulhatnak kdzvetlenil az Irodahoz, aki minden téle
telhet6t megtesz az esetleges jogsértések megsziintetése és orvoslasa érdekében. Az Iroda a
hozza benyujtott panaszokat megvizsgalja, és allaspontjardl, megtett intézkedéseirdl az
érintettet tajékoztatja.

Az érintett az informdcids dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXIl. torvény alapjan fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz
(www.naih.hu), emellett birésagi Uton is érvényesitheti igényét.
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